Stanowisko: GROWNY SPECJALISTA DS. UMOW, ZAMOWIEN | LOGISTYKI

Rodzaj umowy: umowa o prace

Wymiar etatu: petny etat

Liczba stanowisk pracy: 1

Miejsce pracy: Sie¢ Badawcza tukasiewicz — Instytut Metali Niezelaznych Oddziat w Legnicy,
ul. Ztotoryjska 89

59-220 Legnica

Zakres zadan wykonywanych na stanowisku pracy:

® przygotowanie dokumentacji oraz organizowanie dziatari zwigzanych z przeprowadzaniem
postgpowan o udzielenie zaméwieri na zakup dostawy zgodnie zwymogami ustawy
0 zamOdwieniach publicznych;

e przygotowanie i realizacja rocznego planu dotyczgcego zakupdw dostaw: surowcow,
wyrobow i ustug na podstawie harmonograméw realizacji projektéw oraz informacji od
kierownikdw komdrek organizacyjnych;

¢ koordynowanie i kontrolowanie dostaw, ocena dostawcéw i prowadzenie ewidencji listy
kwalifikowanych dostawcow;

¢ kwalifikowanie dostawcéw na podstawie ocen wiasnych i pracownikéw Oddziatu;

® negocjowanie warunkéw handlowych terminu dostawy i warunkéw ptatnoéci z dostawcami;

e sporzgdzanie i rozsytanie zapytan ofertowych dotyczacych zakupu towaréw;

¢ podejmowanie decyzji we wszystkich sprawach nalezacych do kompetencji Gtdwnego
specjalisty ds. Umow, Zamdwierh i Logistyki objetych zakresem dziatania komérek
organizacyjnych bezposrednio jemu podporzagdkowanych.

Wymagania:

e wyksztatcenie wyzsze magisterskie — warunek konieczny

e min. 5 letnie do$wiadczenie zawodowe na stanowisku kierowniczym o podobnym zakresie
odpowiedzialnosci;

¢ udokumentowane doswiadczenia w zakresie planowania i realizacji proceséw zaopatrzenia;

e znajomos$c przepisow Ustawy o Zamdwieniach Publicznych;

e umiejetnos$¢ analitycznego myslenia, podejmowania decyzji, sumienno$¢ i doktadnos¢;

* umiejetnos¢ praktycznego stosowania przepiséw prawnych;

® umiejetno$¢ planowania i organizacji pracy wtasnej i podlegtemu zespotowi;

e samodzielno$¢ w wyznaczaniu i realizacji zadan;

e Dbiegta znajomos¢ obstugi komputera (MS Office);

e mile widziana znajomos¢ jezyka angielskiego

Oferujemy:

prace w uznanej organizacji badawczo-rozwojowej;
stabilne warunki zatrudnienia;
mozliwosé¢ zdobywania unikalnego doswiadczenia zawodowego;




e mozliwoé¢ podnoszenia kwalifikacji naukowych i kompetencji zawodowych

Wymagane dokumenty:

o CV;

e poswiadczone za zgodnos¢ z oryginatem kopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztatcenie
i do$wiadczenie zawodowe ( mozliwe poswiadczenie kopii dokumentéw przez kandydata);

e podpisana klauzula zgody na przetwarzanie danych osobowych oraz klauzula informacyjna.

Termin i miejsce sktadania dokumentow:

Oferty zawierajace wszystkie wymagane dokumenty oraz podpisane o$wiadczenie o zapoznaniu sie z
KLAUZULA ZGODY NA PRZETWARZANIE DANYCH OSOBOWYCH KANDYDATA W PROCESIE REKRUTACII
| KLAUZULA INFORMACYJNA W PROCESIE REKRUTACII  prosimy kierowa¢ w zamknietej kopercie z
dopiskiem:

oferta w konkursie na stanowisko Gtowny Specjalista ds. umow, zamdéwien i logistyki

do dnia 20.01.2021 r. na adres:

Sie¢ Badawcza tukasiewicz — Instytut Metali Niezelaznych Oddziat w Legnicy
ul. Ztotoryjska 89

59-220 Legnica

Komisja rekrutacyjna zastrzega sobie prawo do skontaktowania sie tylko z wybranymi kandydatami.
Komisja rekrutacyjna na kazdym etapie postepowania moze zakorczy¢ proces naboru bez podania
przyczyny. Informacja o wyniku naboru na powyisze stanowisko zostanie opublikowana na stronie
internetowej Instytutu.




