Stanowisko: GROWNY SPECJALISTA, KIEROWNIK DZIAtU KSIEGOWOSCI

Rodzaj umowy: umowa o prace

Wymiar etatu: petny etat

Liczba stanowisk pracy: 1

Miejsce pracy: Sie¢ Badawcza tukasiewicz — Instytut Metali Niezelaznych Oddziat w Legnicy,
ul. Ztotoryjska 89

59-220 Legnica

Zakres zadan wykonywanych na stanowisku pracy:

* koordynowanie prac i nadzér nad prawidtowym funkcjonowaniem Dziatu Ksiegowoéci;
zarzadzanie zespotem,

e kierowanie pracami w zakresie prowadzenia ksigg rachunkowych, zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami ustawy o rachunkowosci i przepisami prawa podatkowego,

e kontrole formalng i rachunkowg, dekretacje i akceptacje dowodéw ksiegowych,

® nadzor nad poprawnoscia dziatania procesow finansowych, w tym w szczegdInoséci kontroli
przeptywow finansowych, pfatnosci faktur, rozlicze z pracownikami oraz rozrachunkéw
publiczno- prawnych;

e biezaca i okresowg weryfikacje danych ksiegowych w tym obrotdw, sald i dziennika,

® nadzor nad sprawnym, terminowym obiegiem dokumentéw oraz ich archiwizacja;

e weryfikacje wyceny aktywdw i pasywdw oraz ustalanie wyniku finansowego,

e czynny udziat w pracach zwigzanych z badaniem rocznych sprawozdan finansowych przez
biegtego rewidenta oraz udziat w pozostatych audytach i kontrolach dotyczacych ksiegowosci
oraz finanséw instytutu,

® prowadzenie i koordynowanie prac w zakresie sporzgdzania dokumentacji, deklaracji
podatkowych, sprawozdan,

e inicjowanie i organizowanie dziatan zmierzajagcych do podnoszenia efektywnosdci i
optymalizacji procesow zwigzanych z obiegiem dokumentéw ksiegowych oraz pracy Dziatu
Ksiggowosci, w szczegdlnosci maksymalizujgcych wykorzystanie narzedzi informatycznych,

e rekomendowanie oraz wspétpraca przy implementacji proceséw podnoszacych wydajnoéé
procesow biznesowych;

e Sporzadzanie zestawier i raportéw w zakresie rozrachunkéw finansowych oraz przychoddw i
kosztow;

e Prowadzenie ewidencji Srodkéw trwatych firmy

e Rozliczanie dziatalnosci produkcyjnej Oddziatu

e  Czynny udziat, nadzorowanie i koordynowanie zamkniecia miesigca oraz roku

e Kalkulacja podatku dochodowego

e Monitorowanie zmian prawa podatkowego i finansowego

e Wspdtudziat przy wdrazaniu zintegrowanego systemu

e Wspodtpraca z instytucjami zewnetrznymi ( US, ZUS, GUS itd.) oraz audytorami;

e Wsparcie pozostatych dziatéw organizacji w zakresie dostarczania wymaganych informacji w
zakresie spraw ksiegowych;

e rozliczanie dotacji, prowadzenie projektow;




e udziat w projektach automatyzacji proceséw.
e udziat w przeprowadzaniu rocznej inwentaryzacji

Wymagania:

e wyksztatcenie wyzsze magisterskie kierunkowe: finanse, rachunkowos$¢, ekonomia —warunek
konieczny

e min. 3 letnie doswiadczenie zawodowe na stanowisku kierowniczym o podobnym zakresie
odpowiedzialnosci;

e udokumentowane doswiadczenia w zakresie pracy w obszarze rachunkowosci w firmie
produkcyjnej;

e znajomos¢ przepisow prawa podatkowego (mile widziane ukoriczone kursy ksiegowe i
podatkowe);

e mile widziane doswiadczenia we wdrazaniu nowych rozwigzah systemowych lub zmian w
procesach ksiegowo-podatkowych,

e inicjatywy, otwartoéci na zmiany i angazowania si¢ w usprawnienia proceséw funkcjonujacych
w organizacji,

e umiejetnos¢ analitycznego myslenia, podejmowania decyzji, sumienno$¢ i doktadno$é¢;

e umiejetnosé praktycznego stosowania przepisow prawa podatkowego

e umiejetno$¢ planowania i organizacji pracy wtasnej i podlegtemu zespotowi;

e samodzielnos¢ w wyznaczaniu i realizacji zadan;

e biegta znajomo$¢ obstugi komputera (MS Office w tym biegta w szczegdInoéci Excela);

e mile widziana znajomos¢ jezyka angielskiego

Oferujemy:

e prace w uznanej organizacji badawczo-rozwojowej;

e stabilne warunki zatrudnienia;

e mozliwo$¢ zdobywania unikalnego dos$wiadczenia zawodowego;

e mozliwo$¢ podnoszenia kwalifikacji naukowych i kompetencji zawodowych

Wymagane dokumenty:

e CV;

e poswiadczone za zgodno$¢ z oryginatem kopie dokumentéw potwierdzajgcych wyksztatcenie
i doswiadczenie zawodowe ( mozliwe poswiadczenie kopii dokumentéw przez kandydata);

e podpisana klauzula zgody na przetwarzanie danych osobowych oraz klauzula informacyjna.

Termin i miejsce sktadania dokumentow:

Oferty zawierajgce wszystkie wymagane dokumenty oraz podpisane oswiadczenie o zapoznaniu sie
z KLAUZULA ZGODY NA PRZETWARZANIE DANYCH OSOBOWYCH KANDYDATA W PROCESIE
REKRUTACII | KLAUZULA INFORMACYJNA W PROCESIE REKRUTACJI prosimy kierowa¢ w zamknietej
kopercie z dopiskiem:

oferta w konkursie na stanowisko: Starszy Specjalista, Kierownik Dziatu Ksiegowosci




do dnia 17-03-2021 r. na adres:

Sie¢ Badawcza tukasiewicz — Instytut Metali Niezelaznych Oddziat w Legnicy
ul. Ztotoryjska 89

59-220 Legnica

Komisja rekrutacyjna zastrzega sobie prawo do skontaktowania sie tylko z wybranymi kandydatami.
Komisja rekrutacyjna na kazdym etapie postepowania moze zakonczyé proces naboru bez podania
przyczyny. Informacja o wyniku naboru na powyzsze stanowisko zostanie opublikowana na stronie
internetowej Instytutu.




