KONKURS NA STANOWISKO: MLODSZY SPECJALISTA
(referent techniczny)
Sie¢ Badawcza Lukasiewicz-Instytut Metali Niezelaznych Oddziat w Legnicy
Zakfad Materiatow Sciernych

Rodzaj umowy: umowa o prace

Wymiar etatu: peiny etat, praca na jedng zmiane

Liczba stanowisk pracy: 1 osoba

Miejsce wykonywania pracy: Sie¢ Badawcza Lukasiewicz — Instytut Metali Niezelaznych Oddziat w Legnicy, Zaktad Materiatow Sciernych w
Glogowie, ul. Zukowicka 1 (teren Huty Miedzi Glogow)

Zakresu obowigzkéw:

- wystawianie, wydawanie i ewidencjonowanie dokumentéw zwigzanych z obrotem handlowym materiatu $ciernego polgrit, okresowe
przekazywanie dokumentow sprzedazy do Dzialu Ksieggowosci wg zestawienia,

- prowadzenie korespondencji Zaktadu Materiatéw Sciernych,

- prowadzenie ewidencji analiz, surowcdw, produkcji, produktow finalnych, odziezy roboczej i $rodkow czystosci,

- przyjmowanie wptat gotdwkowych, prowadzenie raportow kasowych,

- ewidencja zatrudnionych pracownikéw, rozliczanie czasu pracy pracownikéw ZMS oraz wykorzystania urlopéw, ewidencja zwolnien lekarskich,

Wymagania niezbedne:

Wyksztalcenie:  min. $rednie ekonomiczne lub ogéine- warunek konieczny,
biegta znajomo$¢ obstugi komputera (MS Office w tym biegta w szczegoinosci Excela),
umiejetno$¢ nawigzywania dobrego kontaktu z partnerami handlowymi,
umiejetnos¢ pracy w zespole.

Wymagania preferowane jako dodatkowe:
znajomosé systemow erp

Oferujemy:

Stabilne warunki zatrudnienia,

Zatrudnienie na umowe o prace

Dostep do wiedzy i mozliwo$¢ podnoszenia kwalifikacji,

Wymagane dokumenty:

CV, kserokopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztatcenie, kwalifikacje i doswiadczenie zawodowe,

podpisane o$wiadczenie o zapoznaniu sie z KLAUZULA ZGODY NA PRZETWARZANIE DANYCH OSOBOWYCH KANDYDATA W
PROCESIE REKRUTACJI | KLAUZULA INFORMACYJNA W PROCESIE REKRUTACJI

Termin i miejsce sktadania dokumentow:

Oferty zawierajace wszystkie wymagane dokumenty oraz podpisane o$wiadczenie o zapoznaniu sie z KLAUZULA ZGODY NA
PRZETWARZANIE DANYCH OSOBOWYCH KANDYDATA W PROCESIE REKRUTACJI | KLAUZULA INFORMACYJNA W PROCESIE
REKRUTACJI prosimy kierowa¢ w zamknigtej kopercie z dopiskiem:

oferta w konkursie na stanowisko MLODSZY SPECJALISTA
w Zakfadzie Materiatow Sciernych w Glogowie

do dnia 30 kwietnia 2021 .

na adres:

Sie¢ Badawcza tukasiewicz - Instytut Metali Niezelaznych Oddziat w Legnicy
ul. Ztotoryjska 89

59-220 Legnica

W przypadku dostarczenia dokumentéw w formie niekompletnej tj. stwierdzenia braku jakiegokolwiek z w/w dokumentéw, Komisja rekrutacyjna zastrzega sobie
prawo do odrzucenia sktadanej kandydatury.

Komisja rekrutacyjna zastrzega sobie prawo do skontaktowania sie tylko z wybranymi kandydatami. Komisja rekrutacyjna na kazdym etapie postepowania moze
zakonczy¢ proces naboru bez podania przyczyny. Informacja o wyniku naboru na powyzsze stanowisko zostanie opublikowana na stronie internetowej Instytutu




